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	第七条  本标准包括资产品目、配置数量上限、价格上限、最低使用年限和性能要求等内容。 
	资产品目根据办公设备、家具普遍适用程度确定。 
	配置数量上限根据单位机构设置、职能、编制内实有人数等确定，是不得超出的数量标准，不是必须达到的标准，具体数量由各单位结合实际，按照节约的原则合理配置。 
	价格上限根据办公设备、家具市场行情确定，是不得超出的价格标准，具体价格由各单位结合实际，按照节约的原则合理配置。因特殊原因确需超价格上限采购的，应按规定履行审批手续。 
	最低使用年限根据办公设备、家具的使用频率和耐用程度等确定，是通用办公设备、家具使用的低限标准。未达到最低使用年限的，除损毁且无法修复外，原则上不得更新。已达到使用年限仍可以使用的，应当继续使用。 
	性能要求是对通用办公设备、家具功能、属性、材质等方面的规定。 
	第八条  市级行政事业单位购置通用办公设备家具应纳入年度预算，没有纳入年度预算的不得购置。 
	第九条  市级行政事业单位应当根据本标准的有关规定，结合内设机构职能、工作需要和预算安排情况，在不超出按本标准计算的数量总量内，统筹合理安排本单位内设机构通用办公设备、家具的配置。 
	第十四条  市级行政事业单位配置办公设备应当按照《中华人民共和国政府采购法》的规定，配置具有较强安全性、稳定性、兼容性，且能耗低、维修便利的设备，不得配置高端设备。 
	市级行政事业单位配置办公家具应当充分考虑办公布局，符合简朴实用要求，不得配置豪华家具，不得使用名贵木材。 
	第十五条  市级行政事业单位确因需要制定本部门（单位）具体明细的通用办公设备家具配置标准的，应报市财政局备案后执行，其配置标准不得超过本标准和国家有关规定，确因特殊情况需超过本标准的，报市财政局审批。 
	第十八条  市财政局将会同有关部门对本标准执行情况进行监督检查。对于违反本标准规定擅自配置或超标准配置资产的，市财政局不予安排用款计划，并依照《财政违法行为处罚条例》（国务院令第427号）等国家有关规定追究法律责任。 
	第十九条  按照动态调整的原则，市财政局将根据财政改革和资产管理的需要，会同有关部门陆续制定专用资产等其他类别的资产配置标准，逐步建立健全资产配置标准体系，并根据国家有关政策、经济社会发展水平、公共服务保障要求、财力状况、市场价格变化等因素，适时更新和调整。 
	第二十条  本标准由市财政局负责解释。 
	                                                              
	注：1、价格上限中的价格指单台设备的价格。 
	2、人均标准不含工勤人员；单位实有人数超过单位编制人数的，按编制人数计算。 
	3、本表中所列通用设备不含特殊需要的专业类设备。 
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